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INTRODUCTION

Vous allez participer à une session de formation à distance 
organisée par VISIATIV.

Un ordinateur distant (VDI) complètement équipé de logiciels 
de CAO, de leurs licences et d’un logiciel de formation à 

distance vous permettra de suivre la formation et de pratiquer 
depuis n’importe quelle machine ayant un simple accès 

internet, depuis chez vous,…

Ce guide de prise en main rapide vous expliquera comment 
vous connecter à la machine qui est mise à votre disposition.



Avant la formation

Sommaire
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Les informations de connexion à la machine distante

Vous avez demandé à utiliser une machine à distance (VDI) car la votre n’est soit 

pas équipée de logiciel ou licence, soit ne correspond pas aux critères de prérequis 

techniques.

Pour vous connecter à la machine qui vous sera affectée, vous allez recevoir un 

premier mail avec les informations d’installation et de test de fonctionnement.

Dans un autre mail envoyé par votre formateur vous recevrez les informations 

valides pour vous connecter à la VDI:
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Prérequis

Pour accéder à la machine distante vous devrez installer 

au préalable le client Citrix Workspace sur votre machine

Cette action est à anticiper avant la formation.

Sélectionnez la dernière version disponible pour votre 

système (Windows, Mac,..)

https://www.citrix.com/fr-

fr/downloads/workspace-app/

Client 

Windows

https://www.citrix.com/fr-fr/downloads/workspace-app/
https://www.citrix.com/fr-fr/downloads/workspace-app/
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Installation 1/2

Lancez l’installation de Citrix Workspace

1.Cliquez Démarrer

Une fois installé, le programme Citrix 

Workspace peut occuper quelques 350 

Mo de place sur votre machine. Vous 

pourrez le désinstaller à la fin de votre 

formation via le menu Windows: 

Désinstaller ou modifier un programme.

1
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Installation 2/2

1.Cliquez « J’accepte le contrat de licence »

2.Cliquez Installer

3. Cliquez Terminer

1 2

3



Se connecter à la machine distante
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Accès à la machine distante 1/5

(Le logiciel CITRIX doit être installé)

Connectez-vous au lien suivant:

https://visiativtraining.cloud.com/

1.Utilisez les informations de connexion 

que le formateur vous a fait suivre par 

mail

2. Cliquez Ouvrir une Session

1

2

https://visiativtraining.cloud.com/
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Accès à la machine distante 2/5

Cliquez Détecter Workspace
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Accès à la machine distante 3/5

1.Cochez « J’accepte… » 

2. Cliquez Télécharger (Si vous 

n’avez pas déjà installé le logiciel 

CITRIX et procédez à l’installation 

comme vu précédemment)

1 2
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Accès à la machine distante 4/5

1.Cliquez Continuer

Puis patientez jusqu’à l ’ouverture d’un « Popup »

2. Cliquez Ouvrir Citrix Workspace Launcher

1

2
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Accéder à la machine distante 5/5

1. Cliquez la machine qui 

vous a été attribuée

2. Cliquez Ouvrir Citrix 

Workspace Launcher

1

2
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Une fois connecté à la machine distante 1/3

1. Au lancement de la machine distante, 

cliquez Accès en lecture et écriture pour 

voir les disques locaux de votre ordinateur 

et échanger avec la machine distante.

Vos disques locaux

1

Les disques distants 

de la VDI
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Une fois connecté à la machine distante 2/3

1. Pendant la formation votre 
formateur vous fera certainement 
suivre des fichiers d’exercices. 
Pour les récupérer, vous pourrez 
les retrouver dans le dossier 
Exercices. 

1
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Une fois connecté à la machine distante 3/3

1. Le petit menu en haut de l’écran 

vous permet de passer en mode 

plein écran. Et au besoin de 

rebasculer en mode fenêtre.

Nous vous 

recommandons 

d’utiliser le mode 

plein écran pendant 

la formation. 
(Raccourci CTRL+F2)

1



Lancer la session de formation

Sommaire
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Le mail d’invitation à la session de formation TEAMS

1. Vous avez un lien de connexion TEAMS soit dans 

votre email de convocation soit un email du 

formateur.

2. Faites un simple Copier/Coller du lien de connexion 

dans une fenêtre de votre navigateur ouvert en 

mode « Navigation privée ».

3. Si vous utilisez le navigateur internet de la machine 

à distance vous pouvez lancer l’icone TEAMS qui 

ouvrira un navigateur en mode privé et dans lequel 

vous pourrez coller le lien de la session.

https://tinyurl.com/teamsformateurvisiativx

ou

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_YjBjZDFlNDctMzc0Zi00M

mYzLWJlYWQtMzA3YWIyZjM3ZjZh%40threa

d.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%

1

2

3
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Lancer la session de formation TEAMS

1. Si vous avez un compte teams ,vous 

pouvez l’ouvrir, si vous ne le souhaitez 

pas cliquez Annuler

2. Cliquez « Continuer sur ce 

navigateur ».

3. Validez l’usage du micro et de la 

caméra

1

2

3
Notez que si vous avez le choix d’utiliser votre Teams au lieu de la version sur 

navigateur vous bénéficierez de fonctionnalités supplémentaires comme la 

prise de contrôle à distance (si non désactivée par votre administrateur)
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Régler le son dans la machine à distance

1. Renseignez votre nom et prénom pour 

que le formateur puisse vous identifier et 

vous accepter dans la session

2. Cliquez Rejoindre maintenant

3. Vous serez alors placé en salle d’attente 

jusqu’à ce que le formateur vous fasse 

entrer.

1 2

Veuillez brancher votre casque sur la machine avant de lancer la VDI sinon il risque de ne pas être détecté. Le 

cas échéant, déconnectez vous de la VDI, branchez votre casque et reconnectez–vous à la VDI.

3



Terminer la formation

Sommaire
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Terminer la session de formation et l’accès à la machine distante

1. Quittez la session à distance  cliquant en 

haut à droite sur la croix

2. Arrêtez la machine VDI comme une 

machine normale

1

2
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